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Istituto Comprensivo “MARIO GIACOMELLI”
Via Cellini, 13 — 60019 SENIGALLIA - Tel. 07165492/0717924811 - Fax 0717912439
C.F. 83004270423 posta elettronica anic848006@istruzione.it C.M.ANIC848006

Agli Atti dell'I.C. Giacomelli

Al Personale dell'I.C. Giacomelli

Al sito WEB dell’l.C. Giacomelli

Oggetto: Funzionigramma e organigramma- a.s. 2023/2024.

INCARICO NOMINATIVO FUNZIONI

DOCENTE PRIMO
COLLABORATORE
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DOCENTI
COADIUTORI
COLLABORATORI
DELLA SCUOLA
DELL’INFANZIA

REFERENTE POFT
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supporta i docenti degli altri docenti
dellIstituto in merito alle
progettualita di Istituto;

comunica ai docenti dell’Istituto, in
accordo con la Dirigente Scolastica,
I'organizzazione e modalita di
svolgimento delle attivita progettuali
di Istituto;

NUCLEO INTERNO DI
VALUTAZIONE
formato dai docenti
e 1°collaboratore
e Docenti
coadiutori
e Referente POFT

SILVIA SANTINI
C. BALDASSARINI
PATRIZIA FABBRIZI
GIADA ORLIETTI

Supporto alla stesura  Piano
Triennale dell’Offerta Formativa;
supporto alla stesura del Rapporto
di Autovalutazione;

supporto alla stesura del Piano di
Miglioramento;

supporto alla stesura
Rendicontazione sociale;
definizione  delle  progettualita
dell’Offerta Formativa;

della

SEGRETARIO DEI
COLLEGI UNITARI

SIMONE PAOLASINI

Verbalizzazione dei Collegi Docenti
unitari.

REFERENTI DI
PLESSO

MARIA CRISTINA
MONTEVECCHI
CINZIA PASQUINI
MIRIAM SEVERINI E
CATIUSCIA AGOSTINI
NADIA FERRARA
DANIELA DIAMANTINI

LUCIA BELBUSTI
CATIA MAZZOLI
RITA COSTANTINI
SILVIA GAMBERINI
SARA GEIN SBRISCIA

SONIA LUCARINI
SONIA PASQUAROLI

Assicura il pieno e regolare
funzionamento del plesso di servizio,
anche mediante avvisi ad alunni e/o
docenti, concordati con la Dirigente
in base a specifiche esigenze;
rappresenta la Dirigente  nel
controllo quotidiano del rispetto del
Regolamento disciplinare da parte
degli alunni e dell’‘orario di servizio
da parte del personale che opera
nella sede;

garantisce il rispetto delle
disposizioni impartite dalla
Dirigente;

organizza, in accordo con |la
Dirigente, la fase di ingresso e di
uscita delle classi, elaborando un
apposito piano che garantisca
ordine, funzionalita e sicurezza;
assicura, ove previsto, la corretta
organizzazione del tempo mensa (ivi
compresi l'accesso ai locali e il dopo
mensa);

collabora con la Dirigente o i suoi
collaboratori alla stesura dell’orario;
predispone le sostituzioni dei docenti
assenti;

predispone le modifiche all’orario di
funzionamento del plesso in caso di
assemblea sindacale e la vigilanza in
caso di adesione del personale
docente e/o ausiliario ad eventuali
scioperi;

monitora le ore eccedenti effettuate
dai docenti, dando comunicazione
alla Segreteria;
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FUNZIONE
STRUMENTALE
INCLUSIONE
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FUNZIONE
STRUMENTALE
CONTINUITA E
ORIENTAMENTO

FUNZIONE
STRUMENTALE
PROMOZIONE DELLA
LETTURA

Firmato digitalmente da IOLETTA MARTELLI



ANIC848006 - AA74DFB - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000972 - 14/02/2024 - 1.2 - |

FUNZIONE
STRUMENTALE
PROMOZIONE ALLA
PRATICA SPORTIVA

FUNZIONE
STRUMENTALE
CURRICOLO E
VALUTAZIONE

STAFF
formato dai docenti
e 1°collaboratore
e Docenti
coadiutori
e Referenti
Progetti
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e Referenti di
plesso
e F.S.
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GRUPPO DI LAVORO
INCLUSIONE (GLI)

REFERENTE
SPORTELLO
ASCOLTO

ANIMATORE
DIGITALE

CLAUDIA ANSEVINI
SARA BELARDINELLI

FEDERICA SPINOZZI
MANUELA OTTAVI
SONIA LUCARINI

FEDERICA SPINOZZI

Sanciti dal D.Lgs. 66/2017

Organizzazione delle attivita dello
psicologo nelle classi in accordo con
la DS;

organizzazione degli incontri del
personale scolastico e degli alunni
della scuola secondaria di primo
grado con lo psicologo della scuola

Firmato digitalmente da IOLETTA MARTELLI




ANIC848006 - AA74DFB - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000972 - 14/02/2024 - 1.2 - |

Digitale (PNSD) favorendo Ia
partecipazione di tutta la comunita
scolastica alle attivita formative;
coinvolge la comunita scolastica,
per favorire la partecipazione degli
studenti, delle famiglie e di altre
figure del territorio sui temi del
PNSD;

progetta soluzioni innovative, per
individuare soluzione
metodologiche e  tecnologiche
sostenibili da diffondere all’interno
dellistituzione scolastica, coerenti
con I'analisi dei fabbisogni
dell’istituto stesso;

individua strumenti innovativi e
progetta spazi innovativi;

gestisce la piattaforma Google
Suite for Education;

cura del sito web e delle aule di
Informatica;

supporto alle prove INVALSI.

TEAM DIGITALE

CINZIA PASQUINI
ELEONORA DI TERLIZZI
VALENTINA PUCCI
CLAUDIO P. TARTAGLIA
DAIANA DE BLASIO
SONIA PAQUAROLI

Supporta I’Animatore digitale;
favorisce l'innovazione didattica
nell’Istituto con il compito di favorire
il processo di digitalizzazione e di
diffondere le politiche legate
all'innovazione, in particolare
sostenendo il processo di
innovazione didattica con l'impiego
di strumenti digitali;

garantisce supporto agli studenti,
alle famiglie e ai colleghi;
collaborare sinergicamente con la
Dirigente e I’Animatore digitale per
realizzare il piano di intervento delle
attivita previste nell’lambito del
PNSD, inserite nel PTOF;
programmazione e supporto alla
Didattica Digitale Integrata;
promuove e supporta i colleghi
nell’'uso degli strumenti e degli
spazi innovativi dell'Istituto.

REFERENTE DI
EDUCAZIONE CIVICA

GIADA ORLIETTI

Svolge azione di supporto ai docenti
dellIstituto;

fornisce supporto alla Funzione
Strumentale “Curricolo e
Valutazione” e alla relativa
Commissione per la definizione del
Curricolo verticale per tale
insegnamento;

coordina i coordinatori
dell'insegnamento Educazione Civica
della Scuola secondaria di primo
grado;
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fornisce supporto ai docenti
dell’Istituto per la definizione delle
UDA di Educazione Civica;

fornisce supporto ai docenti
dell’Istituto per la definizione della
valutazione di Educazione Civica.

REFERENTI DEI
PROGETTI DELLA
SCUOLA
DELL’INFANZIA

PATRIZIA FABBRIZI

REFERENTI DEI
PROGETTI DELLA
SCUOLA PRIMARIA

CLAUDIA ROMAGNOLI

REFERENTI DEI
PROGETTI DELLA
SCUOLA
SECONDARIA

SERENA BASTIANONI

Coordina e rendiconta i progetti il
proprio ordine di scuola

REFERENTE DELLE
SCUOLE SENZA
ZAINO

SARA GEIN SBRISCIA

Rapporti con Ila Rete Scuola
Senzazaino
Formazione della Rete Scuola
Senzazaino

Diffusione delle buone pratiche

REFERENTE DELLE
SCUOLE AD
INDIRIZZO
DIFFERENZIATO
MONTESSORI

LUCIA BELBUSTI

Formazione del personale e
informazione dei genitori sul metodo
Diffusione delle buone pratiche

REFERENTE TIROCINI
UNIVERSITARI, PCTO,
LUNCHBOX PRIMARIA

ELISABETTA OLIVI

Gestione dei tirocinanti
dell’'Universita per I'Istituzione
scolastica

Gestione dei percorsi PCTO con le
scuole secondarie di secondo grado;
Organizzazione e funzionamento del

REFERENTE DEI
LABORATORI STEM

DAIANA DE BLASIO

servizio di lunchbox della scuola
primaria

e Cura la gestione dei materiali
presenti nei laboratori STEM

dell'Istituto, in particolare della
scuola secondaria di primo grado;
gestisce i registri di accesso e di
utilizzo dei materiali dei laboratori
STEM dell’Istituto, in particolare
della scuola secondaria di primo
grado;

individua, con il supporto del Team
digitale, eventuali nuovi acquisti;
individua, con il supporto del Team
digitale, di materiali STEM che
necessitano di riparazioni.

TEAM
CONTRASTO
BULLISMO E
CYBERBULLISMO

GIADA ORLIETTI
ELENA PRINCIPETTI
NADIA FERRARA

Referente delle attivita di
prevenzione.

Supporto ai Docenti.
Supporto agli Alunni.
Raccordo con la Dirigenza.
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e Presiede il Consiglio di Classe su
delega della Dirigente Scolastica;

e predispone le lettere di notifica ai
genitori sull’andamento disciplinare
dei loro figli;

e in sede di scrutinio, propone il
giudizio di comportamento e |l
giudizio globale;

e in sede di scrutinio, controlla il
tabellone con tutte le valutazioni
della classe;

e cura la tenuta del registro dei verbali
e della documentazione del Consiglio

A .
;A: g DI;:r;Icacslio di Classe (programmazioni, PEI,
3AA S- Santini PDP, relazioni finali, ...);
1AB E. Principetti e predispone la Progettazione

' .. didattico-educativa coordinata della
2B S. Paolasini ] classe;

COORDINATORI E 3:B V. Mencarelli o coordina la predisposizione dei PDP;

SEGRETARI DI 1AC F. Spinozzi e mantiene i rapporti con le Famiglie;

CLASSE DELLA ;Ag g ;;‘:: . « effettua un controllo periodico delle

SCUOLA 1AD E. Prirrc::vera assenze degli alunni, individuando

SECONDARIA DI 2AD R. Ratini situazioni particolari o casi di

PRIMO GRADO 3AD I .Giancamilli inadempie_nza deII’ob_bI_igo scolastico
1AE F. Vici da comunicare alla Dirigente;

2 AE F-S . . e interloquisce con la Dirigente e la
- Spinozzi informa in merito alle problematiche

3/~E A. Giombetti della classe:

3AF G. Orlietti !

e ¢ punto di riferimento per gli uffici
amministrativi;

e predispone il Consiglio Orientativo
per gli studenti della classe terza;

e predispone la Certificazione delle
Competenze per gli studenti della
classe terza;

e raccoglie le relazioni delle singole
discipline per il Presidente della
Commissione d’esame;

e interloquisce con il Presidente della
Commissione d’esame;

e verbalizza le riunioni del Consiglio di
Classe.

Aggiornato al 1° febbraio 2024.

Si ringrazia per la collaborazione.

La Dirigente Scolastica

loletta Martelli
Documento informatico firmato digitalmente
ai sensi del DI. 82/2005 e norme correlate
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